NiGDE
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HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
2022 YILI

HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER GEC)

1-Dilekge

2-Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kurulusu Yonetim Kurulu Karari

1 Esnaf ve Sanatkarlar Genel Kurul 3-Miiracaata toplant1 tarihine ait gazetenin, gazete yaymlanmiyor 1 Saat

Toplantilar: Bagvurusunun Alinmas ise o yer Orf ve adetlerine gore yapilan ilana ait belgenin ve genel

kurul toplantis1 yapilmasina ait kararin eklenmesi

4-Dekont
1-Dilekge

2-Sirket Yonetim Kurulu kararini imzalayan iiyelerin segildigini
gosterir Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi Ornegi

Sirket Genel Kurulu Bakanlik 3-Sirket Genel Kurul Toplantis1 Yapilmasina iliskin Ydnetim
2 Temsilcisi Gorevlendirme Kurulu Karari (noter onayl) 1 Saat
Taleplerinin Degerlendirilmesi

4-Bakanlik Temsilcisi iicretinin yatirildigina dair banka dekontu

5-ONEMLI NOT: Genel Kurul Miiracaatinin en az 15 giin 6nceden
yapilmas1 gerekir.



Esnaf ve Odalarina iliskin Bakanhk

Sisteme Tanitilmasi

yapilan bagvurularda ilgili meslek odalarindan alinacak Oda kayit
belgesi asli veya Onayli 6rnegi

6-Sanayici sifat1 ile yapilan bagvurularda Sanayi Sicil Kaydi belgesi

7-Uretici sifat1 ile yapilan bagvurularda Ciftci Kayit Sistemi (CKS)
Belgesi

8-Uretici Orgiitii sifat1 ile yapilan bagvurularda Uretici
Birligi/Orgiitii Belgesi

Tarafindan Alinan Sikayetlerin 1-Esnaf ve Odalara iliskin Sikayet Dilekgesi 4 Ay
Degerlendirilmesi
Ko?peratlf.]e.:re Ill.skm Sikayetlerin 1-Dilekge 4 Ay
Degerlendirilmesi
Hal Hakem Heyeti Bagvurularinin
Kabulii, Degerlendirilmesi, Toplanti |, . - . .
icin Karar Alinmast ve ilgililere 1-Resmi Yazi (Ust Yazi) veya Dilekce ve ekleri 4 Ay
Bilgi Verilmesi
1-Vekaleten yapilan bagvurularda Vekaletname
2-Imza Sirkiileri
3-Uretici Digindaki Tiim Basvuranlarin Vergi Kayd: Oldugunu
Gosteren Belge
4-Hal Kayit Sistemi I¢in Bagvuru Formu
Hal Kayit Sistemi ig:in Basvurularin o ) . )
Alinmasi ve Elektronik Ortamda 5-Sanayi, ithalat¢i, komisyoncu, tliccar, perakendeci sifati le 1 Saat




Esnaf ve Tacir Ayrim1 Hakkinda
Mutabakat Komitesi kurularak
basvurularin alinmasi, incelemesi ve
sonuclandirilmasi

Kooperatif Genel Kurullarina
Bakanhik Temsilcisi
Gorevlendirilmesi

Kampanyah Satis Yetki Belgesi

9-Uretici Orgiitii sifat1 ile yapilan bagvurularda Resmi Yazi

10-Komisyoncu ve Tiiccar sifati ile yapilan bagvurularda Bagvuru
Formunda belirtilmis ise liyesi olunan dernege ait kayit belgesi

11-Thracatci sifati ile yapilan bagvurularda Thracate Birligi Uye
Belgesi

1- Mutabakat Komitesi Bagvuru Dilekgesi

2-Ticaret Odas1 Kayit Belgesi
3- Esnaf Odas1 Kayit Belgesi

4-Basvuruda Bahsi gegen Esnaflarin vergi levhalari
1-Dilekge

2-Cagri i¢in alian karar 6rnegi (Yo6netim Kurulu Kararr)
3-Toplant1 giindemi

4-Temsilci ticretinin yatirildigina iligkin makbuz

5-Ticaret Sicil Yetki Belgesi

6-ONEMLI NOT: Genel Kurul Miiracaatinin toplant: tarihinden en
az 15 giin evvel yapilmasi gerekir. Kooperatifler Kanununun

47 Maddesine gore Genel Kurul toplantilari i¢in bagvurularda siire

ile ilgili zorunluluk aranmayacaktir.

1-(Kampanyali1 Satis, 11 diizeyinde ise

[l Miidiirliigii Ulke genelinde ise Belge Bakanlik tarafindan verilir)

2-Kampanyali Satis izin Belgesi (3 adet)

3- Satic1 veya Saglayiciy1 Temsil Etmeye Yetkili Olanlarin Noter
Onayli imza Sirkiileri,

3 Ay

1 Giin

1 Hafta
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Kooperatiflere Kurulus izni
Verilmesi

Kooperatiflerin Anasbzlesme ve
Madde Tadiline izin Verilmesi

4- ithal Mallar I¢in Yurtdisindaki Uretici veya Yetkili Dagitic1 Ile
Yapilan Anlagsmanin Yeminli Terclime Biirosunca Cevirisi Yapilan
Tiirkge Ornegi,

1-Dilekge

2-Taahhiitname
3-Sermayenin % niin bankaya yatirildigina dair dekont
4-Oda kay1t belgesi

5-Vergi levhast

6-Adli Sicil Belgesi

7-Niifus Ciizdani

8-Kooperatif Kurulus Bilgi Formu

9-Kadin Girisimi Uretim Ve Isletme Kooperatifi Anasdzlesmesi
veya Temin Tevzi Kooperatifi Anas6zlesmesi veya Karayolu Yiik
Tasima Kooperatifi Anasozlesmesi veya Deniz Yiik Tagima
Kooperatifi Anasozlesmesi veya Karayolu Yolcu Tasima
Kooperatifi Anasdzlesmesi veya Uretim Ve Pazarlama Kooperatifi
Anasozlesmesi veya Tiiketim Kooperatifi Anasdzlesmesi veya
Turizm Gelistirme Kooperatifi Anasézlesmesi veya Kiigiik Sanat
Kooperatifi Anasozlesmesi veya Yas Sebze Ve Meyve Kooperatifi
Anasdzlesmesi veya Pazarcilar Isletme Kooperatifi Anasdzlesmesi
veya Deniz Yolcu Tasima Kooperatifi Anasézlesmesi veya Hizmet
Kooperatifi Anasozlesmesi veya Bilimsel Arastirma ve Gelistirme
Kooperatifi Anasozlesmesi veya Cocuk Bakim Hizmetleri
Kooperatifi Anasozlesmesi veya Gayrimenkul Isletme Kooperatifi
Anasozlesmesi.

1-Kooperatif Yonetim Kurulu Karari

1 Giin

1 Giin
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2-Anasozlesme degisikligine uygun goriis verilmesini iceren
dilekge

3-Yonetim Kurulunca imzali eski ve yeni hali yazilmig 6 (alti) adet
degisiklik metni

4-Y onetim Kuruluna ait imza sirkiileri
5-Yiiriirlikkte bulunan ana s6zlesme 6rnegi

6-Kooperatif Bilgi formu
Tiiketici Sikayetleri Ile Tlgili
Basvurularin Alinmasi ve Gerekli
Incelenmesi Yapilarak flgililere Bilgi
Verilmesi

1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)

2-Fatura, servis fisi vb. belgeler(gerekli durumlarda)

1-Dilekge
2-Imza Sirkiileri (noter onayli)

3-Kayitli bulunulan ticaret odasindan alinan faaliyet belgesi

4-Mal listesi, Kapidan Satis Yapilmas1 Ongériilen [l/iller

Isyeri Disinda Satis Yetki Belgesi Tiiketicilerin Odemelerini Yapabilecekleri Banka Posta ve Benzeri

icin yapilan bagvurularin ahnmasi1  Bilgileri, Satic1 ve Saglayicinin Kayitl oldugu Vergi Dairesi ve

ve Belge verilmesi Vergi/TC Numarasi, Tiiketicinin Cayma Hakkinin Iletebilecegi
adres ve telefon bilgilerini i¢eren is yeri disinda satis yetki belgesi
formu

5-Isyeri Disinda Satis Yetki Belgesi (2 adet)

6-Serbest muhasebeci mali miisavir veya yeminli mali miisavir
tarafindan onayli en son tarihli bilango ve gelir tablosu.

3-6 Ay

3 Giin



1-11 Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii tarafindan istenen

.. e e .. kamu yarar1 karar1 belgesi talebi
Miinferid Ticari Tesisler Icin Kamu . ) .. .
Yarar1 Goriigii Bagvurusunun 2-1/1000 Olgekli Kadastral Pafta veya 1/5000 Olgekli Kadastral

Degerlendirilmesi ve ilgili Makammn Pafta
Olurunun Alinmasi

14 1Ay

3-Tapu Senedi
4-Plan

1 - Dilekge

2 — Yonetim Kurulu Karar

3 — Ortaklarin Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanliginca tutulan
ilgili sistemlere kayitli oldugunu gosterir belge

15 Uretici Birligi Belgesi Verilmesi . e e g 3 giin
4 — Mevcut Yonetimin Se¢imini Gdosterir Toplanti1 Tutanagi

5 — Ana sozlesme veya tiiziigiin onayli 6rnegi

ikinci E1 Motorlu Kara Tasitlarinin 1-
16 Ticareti Hakkinda Yonetmelik
Geregi Yetki Belgesi Verilmesi

Ikinci El Kara Tasit1 Ticareti Bilgi Sistemine Miiracaat Etmek .
10 Giin



Tasinmaz Ticareti Hakkinda

17 Yonetmelik Bilgi Sistemi Geregi 1- Tasmmmaz Ticareti Bilgi Sistemine Miiracaat Etmek 10 Giin
Yetki Belgesinin Verilmesi

[k Miiracaat Yeri  : Ticaret il Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri :Nigde Valiligi

Isim :Kenan SAHINER Isim : Muhammet Furkan BEKTAS

Unvan : 11 Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres :Sahinali Mah. Emin Erisingil Cad. No: 23 Kat: 2 NIGDE Adres : Valilik Binasi

Tel : 0 388 2320060-90 Tel : 0388 2322325

Posta > nigde.tim@ticaret.gov.tr E.Posta : nigde@icisleri.gov.tr



mailto:nigde.tim@ticaret.gov.tr

