Hizmet Standartlarimiz

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEQ)

Evlat Edinme ilk

1-Dilekge

2-Meslek elemant ile birlikte doldurulacak olan
fotografli Ilk Basvuru Formu doldurulmaktadir
3- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

L IBagvuru 4- Evlilik Ciizdani Fotokopisi 45 Dk. - 1 Saat
5- 2 Adet Vesikalik Fotograf
6- En az bes kisiden olusan Referans Mektubu(
isim, soy isim, tel, yakinlik derecesi)
1-Ogrenim durumunu gésterir belge,
2-Saglik Kurulu Raporu (Devlet veya
Universite Hastanesi)
3- Adli Sicil Kaydi (Evrak tamamlama
Evlat Edinme 4- Mal Varllgl ve .gellr ve sosyal giivenlik siiresi 2 ay).
durumunu gosterir belge (Degerlendirme
2 Basvurusunun ) N . o
4 . . . 5- Tiirkiye’de yasayan yabanci iilke siiresi evraklarm
Degerlendirilmesi
vatandaglarindan tamamlanmasindan
6-Yurt disinda yasayan T.C vatandaslarindan  [sonraki 6 ay )
oturma izin belgesi ve kii¢iigiin kabul edilen
tilkeye girmesine ve orada siirekli ikametine
izin verildigine ve ya verilecegine dair belge.
-Terk Erkek bebek
Yukaridaki belgeler teslim edildikten ve Rt
Evlat Edinmede Sirayajuygunlugu kabul edildikten sonra yapilan icin 2 vl g
3 |Alma ve Bekleme sosyal incelemenin de olumlu olmast halinde ~ ['$"™ = ¥!
.. . o ; -Rizah erkek bebek
Siireci aile/kisi bagvuru tarihi esas olmak izere siraya icin 2,5 yil
alinir - Rizal kiz bebek
icin 3 yil
Sirast gelen aile ya da kisi gegici bakim
sozlesmesi imzalayarak ¢ocugu teslim alir.
Cocuk evlat edindirilmek tizere 1 yil siire ile
I Evlat Edinme izleme [aile yanina yerlestirilir. Aile 3 aylik dénemler L5 Y1l
ve Mahkeme Siireci  |halinde periyodik olarak izlenir ve sosyal = 1
calismaci tarafindan raporlastirilir. Bir yilin
sonunda aile mahkeme siirecini baslatmak {izere
yonlendirilir.
. 1-Cocugun yeni niifus ciizdani fotokopisi
5 Evlat Edinme 2-Kesinlesmis aile mahkemesi evlat edinme 1Ay
Sonlandirma i
ararl
1-Dilekce
2- Bir adet vesikalik resim ve niifus ciizdani
5 Koruyucu Aile fotokopisi 15 dakika- 1 saat

Hizmetleri

3- Meslek Eleman ile doldurulan ilk bagvuru
formu

4- 4 kisinin telefon numarasi(Akraba Disindan)




Koruyucu Aile

1-Vesikalik Fotograf
2-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
3-Ogrenim Durum Belgesi

Islemleri

dair)

4-Gerekmesi halinde kemik yasi tespit raporu

-, Basvurusunun 4-Evlilik Ciizdani 14
Degerlendirilmesi 5-1s ve Gelir Durumu Gosterir Belge y
6-Sabika Kaydi
7-Saglik Raporu(Devlet ya da Universite
Hastanesi)
'Yukaridaki evraklar tamamlandiktan sonra,
Koruyucu Aile ailenin evine sosyal inceleme yapilmak tizere
3 Statiisiiniin gidilir. Hazirlanan rapor komisyona sunulur.  |1-5 Ay
Degerlendirilmesi Koruyucu Aile Statiisii alip almayacaklari
kararlagtirilir.
Koruyucu Aile Statiisii alan aileler kuruluslara
yonlendirilir. Kuruluslar talep edilen yas ve Cocuk ile tamisirken
cinsiyete gore siraya giren aileleri gocuk ile 2 ay siire verilir.
9 Koruyucu Aile tanigtirirlar. Uygun ¢ocuk
Sozlesme Siireci 2 ay goniillii olarak ¢ocuk ile tanigan aileler [bulunamazsa
olumlu karar verirlerse s6zlesme imzalayarak  |beklemede kalirlar.
mevcut koruyucu aile olurlar. Kararlar1 olumsuz2 Ay
olursa tekrar beklemede kalirlar.
. Koruyucu Aile Statiisii alan aileler kuruluglara Coc"lf lle tan.'?“““
Koruyucu Aile ) L X 2 ay siire verilir.
yonlendirilir. Kuruluslar talep edilen yas ve
10 |Sirasina Alinma ve o N . . . . Uygun c¢ocuk
. cinsiyete gore siraya giren aileleri ¢ocuk ile
Bekleme Siireci tanistirirlar bulunamazsa
' beklemede kalirlar.
i1k yil i¢in; her ay 1
defa izlenir.
11 Mevcut Koruyucu Koruyucu Aile Yanina yerlestirilen cocuk ikinci yil icin; 4
Aileleri Izleme Siireci |diizenli olarak belli araliklarla izlenir defadan az olmamak
izere diizenli izleme
yapilir.
Korunmaya Muhtag¢
12 Cocuklar Miiracaat- [1-Dilekce A
Degerlendirme 2- Kimlik Fotokopisi y
Ihbar Uzerine .
Korunmaya Muhtag¢ [lhbar eden kisinin ismi ve iletisim bilgileri .
13 Cocuklar - (gizli tutulur) 10 Giin
Degerlendirme
Cumhuriyet
14 [Korunmaya Muhtag  [L-Polis Merkezinde tutulan tutanaklar Each'h%;ng:'atma
Cocuklar Terk Bebek [2-Hastane raporu aght g aym
islemleri glin islem
yapilmaktadir.
5395 Sayili kanun %FZ)CI;IS 2_/Iebr_ke§inde tutulan ifade tutanaklari
15 |geregi savel talimatiylal, | 7abip Raporu Ayni Giin
alinan cocuk islemleri 3- Saver Talimat
4- Gorlisme Raporu
1-Var ise Pasaport
e 2-S1ginmaci Belgesi
16 Miilteci Cocuk Kabul 3-Sagghk RapOI‘Ug(Bula$ICI hastalik tagimadigina |Ayni Giin




Koruma ve Bakim
altinda olan ¢ocuklarin
yakinlarinin yaninda

17 kalmas icin Dilekge | Saat
basvuruda
bulunulmasi
Koruma ve Bakim
altinda olan cocugun
18 yakinlarinin yaninda
kalmas icin yapilan 2 Ay
basvurunun
degerlendirilmesi
Yoneticilerden asagidaki bilgi ve belgeler
istenir.
Tiirk vatandas1 olma
Medeni haklar1 kullanma ehliyetine sahip olma
Sabikasiz olma
Kimlik numarasi, yerlesim yeri, adli sicil beyan1
Belediyelere, i1 Ozel  ve Ogrenim durumunu gosterir belgenin asl
Idarelerine ve Sivil  |veya idarece onayl 6rnegi,
Toplum Kuruluslarina
19 Ait Kadin Konukevi binast igin istenen belgeler:
Konukevlerinin Agihs [1- Tlgili idareden alinacak yapi kullanma izin ..
. 1-30 Giin
basvurularinin belgesi
alinmasi ve 2- Yangina kars1 gerekli 6nlemlerin alindigini
degerlendirilmesi gOsteren itfaiye raporu
3-Binanin tapu senedi 6rnegi
4-Kira sdzlesmesi 6rnegi
5-Konukevinin fiziksel kosullari, hizmet
boliimleri, tefrisi, kapasitesi, personel durumu
ve genel olarak hizmete uygunlugu hakkinda il
Midiirliigiince diizenlenecek rapor
Aranan Kadin
bo  [Basvurularimn Resmi Ust Yaz 1-20 giin
Alinmasi ve
Cevaplandiriimasi
Kadin konukevinden
hizmet alan kadmlarm [Resmi Ust Yazi
21  |ve yanlarinda bulunan [Dilekge 1-5 giin

cocuklarmin nakil

islemlerinin yapilmasi

Sosyal Inceleme Raporu




Gergek Kisiler Ve Ozel
Hukuk Tiizel Kisileri
fle Kamu Kurum ve
Kuruluslarinca Acilan
Aile Danmisma

1) Agilis Bagvuru Dilekgesi

2) Ticaret sicil gazetesi, vergi levhasi ve imza
sirkiilerinin birer 6rnegi,

3)Kamu/6zel hukuk tiizel kisi temsilcisinin,
acilis basvurusu yapmaya yetkili olduguna
iliskin belge

4) Merkezin adi, adresi ve telefon numarasi,
5) Merkezin Yonetmelige uygun olarak
hazirlanmis i¢ hizmet yonergesi,

6) Binanin tapu senedi veya Kira s6zlesmesi
Ornegi,

7) Merkezde ¢alisacak Sorumlu Miidiir, Aile
Danismani, Meslek Elemani ve Biiro
Personelinin TC kimlik numarasi beyani, adli
sicil kaydi, is sozlesmesi ve 6grenim durumunu
gosterir belge.

8) Aile Danigsmani ve Meslek Elemani Egitim
Sertifikalart

Q)Merkezin hizmet verecegi binaya ait

Evraklarm il
Miidiirliigiine teslim

22 Merkezlerinin A¢ihs psagidaki belgeler istenir: edilmesinden
Is!.e mleri ve Yer Gergek Kisiler Ve Ozel Hukuk Tiizel Kisileri tibaren 15 giin
Gorme [le Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Acilan Aile
Danisma Merkezlerinin Hizmet Verecekleri
Binaya Ait Belgeler
a)Tapu senedi veya kira sdzlesmesi Ornegi,
b) iskan raporu &rnegi,
c)Apartman veya toplu konut yoneticilerinden
alinacak izin belgesi,
¢) Merkezin tiim yerlesimini ve kullanim
amacini gosterir Kroki,
d) Yangn giivenligi yoniinden yeterli olduguna
iliskin itfaiye miidiirliigiinden alinacak rapor,
e) Binada ve merkezde engellilerin ulagimini
kolaylastiracak 6nlemlerin alindigina iliskin
kurucunun ayrintili yazili beyani
f) Deprem giivenligi yoniinden ilgili kurum
\veya kuruluslardan alinacak rapor.
1-Kisinin kendisi, esi ya da her ikisinin
. 9 basvurusu,

2::2 ?:ﬁf;:ﬁﬁ:;gl' 2-Aile Mahkemelerinden yénlendirilenler,

23 Siireci Danismanhg 3_A!' O 183, 7 Giin
Basvuru 4-CIMER,

5-Kamu Kurum ve Kuruluslarindan
yonlendirilenler.
Aile Damismanhgi-Aile 1:Ba§vgran Kisi ile ilet'is‘i me gegile{ek go 1;1"1§me Randevu sonrasi
ve Bosanma Siireci stirecinin bgsla‘ulmam igin yapllan on gorus"me, rriisme siireci
o 2-Aile ve aile danigsmani i¢in uygun olan giin ve

24  [Damsmanhg Randevu : o : seanslar en az 6 en

Siireci saain tespit edilmesi, e fazla 13 seans
3-Her hafta ya da on giin siire ile randevularin
verilmesi ve siirecin devam etmesi.

Huzurevi 1.Dilekge Evraklarin

25 |Basvurularinin 2.Saglik Raporu tamamlanmasinin
alinmasi 3.Gelir Durumu Belgesi ardindan 7 giin




4 Niifus Clizdan1 Fotokopisi

01 ici Nakil .
26 [Taleplerinin Dilekge . 7 is giinii
< . . . Durum Degerlendirme Raporu
Degerlendirilmesi
1 Dis1 Nakil 'Yazinin Subeye
27 [Taleplerinin Siraya  [Genel Midiirliik Yazist Ulasmasinin
AliInmasi Ardindan 7 Is Giinii
Acil Thbarlarin [hbara lligkin On
28 9 . . . bilgi ahmmasi1 Aym
Degerlendirilmesi el
Is giinii
CIMER, Alo 183 Tiirii Mlgili Birime
29  [ihbar ve Sikayetlerin 'Yonlendirme 7 Ts
Degerlendirilmesi giinil
Ozel Huzurevi Ve
{:s(lé]:/;k;m ll\/lerke2| Dilekge (Kurulusun adi ve adresi ile kurucunun
30 st kimligi ve acik adresi belirtilir.) 7 Is giinii
Basvurularinin
Alinmasi ve Yerin
Goriillmesi
1.Kurucu Midiir ile ilgili evraklar
a. Diploma
b. T.C. Kimlik No Beyani
c. Saglik Raporu Beyani
d. Adli Sicil Kaydi Beyan1
(Ozel hukuk tiizel kisileri acilis veya devir
islemleri i¢in bir temsilci gosterir. Temsilcide
gercek kisiler i¢in gerekli olan kosullar aranir.
Ticaret sirketi seklinde yapilanmus tiizel kisiler
icin sirket ilaninin yayimlandigl kurulusun agilis
faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir Ticari
sicil Gazetesi, Vergi Levhasi ve imza Sirkiileri
ile sirket temsilcisinin hissedarlar arasinda
oldugunu gosterir belge ve karar 6rnegi istenir.
Vakif, dernek, sendika veya oda seklinde
" . yapilanmus tiizel kisilerin gosterecegi
a1 2;;:1I_];zifll;f\&;ekezi temsilciden Yénetim Kurulu Uyesi oldugunu 1-3 ay

(HYBM) Agilmasi

gOsterir karar 6rnegi, kurulusun agiliginin vakif
senedi veya dernek tiiziigiinde yer aldigini
gOsterir belge istenir.)

2 . Kurulus Binasi I¢in;
1.Yap1 Kullanim izin Belgesi/Universitelerin
[gili Boliimlerinden Alinacak Statik Rapor
2.Binanin Tapu Senedi Veya Kira S6zlesmesi
Ornegi
3.Yangin Giivenligi Yo6niinden itfaiye
Miidiirliigiinden Almacak Rapor (Il Miidiirliigii
tarafindan istenir)
4. Kurulusun Ozel Bakim Boliimiiniin
Bulunmas1 veya Kurulusun dogrudan bakim
merkezi olarak hizmet vermesi durumunda il
Saglik/Halk Sagligi Miidiirliiglinden alinacak
uygunluk raporu (il Miidiirliigii tarafindan
istenir).
Kapasite Tespiti;




1.Kurulusun fiziki kosullarinin
degerlendirilmesi,

2.Kurulusun fotograf katalogunun hazirlanmasi
\ve tefrisi,

3.Yatak odalarinin genisligi ve kurulusun diger
boliimlerinin yeterliligi dikkate alinarak tespit
edilecek kapasite,

4.Genel olarak kurulusun hizmete uygunlugu
hakkinda gorevli meslek elemanlari tarafindan
acilis izin raporu hazirlanmasi, 5.Valilikten
Makam Onay1 alinmasi,

6.Ac1lis Izin Belgesinin hazirlanmast,

7. Sorumlu Miidiir igin Makam Onay1 alinmasi
ve izin Belgesi hazirlanmast.

32

Ozel Huzurevi Ve
Yash Bakim
Merkezinin (HYBM)
Nakledilmesi

1.Dilekg¢e/Ust Yazi

2 Kurulus Binas I¢in;

1.Yap1 Kullanim izin Belgesi/ Statik Rapor,
2.Binanin Tapu Senedi Veya Kira S6zlesmesi
Ornegi,

3.Yangin Giivenligi Yo6niinden itfaiye
Miidiirliigiinden Almacak Rapor (Il Miidiirliigii
tarafindan istenir),

4. Kurulusun Ozel Bakim Boliimiiniin
Bulunmas1 veya Kurulusun dogrudan bakim
merkezi olarak hizmet vermesi durumunda il
Saglik/Halk Sagligi Mudiirliigiinden alinacak
uygunluk raporu (il Miidiirliigii tarafindan
istenir).

3.Kapasite Tespiti

1.Kurulusun fiziki kosullarmnin
degerlendirilmesi,

2.Kurulusun fotograf katalogunun hazirlanmasi
ve tefrisi,

3.Yatak odalarinin genisligi ve kurulusun diger
bolimlerinin yeterliligi dikkate alinarak m?’ye
gore tespit edilecek kapasite,

4.Genel olarak kurulusun hizmete uygunlugu
hakkinda gorevli meslek elemanlari tarafindan
nakil izin raporu hazirlanmasi,

5.Valilikten Makam Onay1 alinmasit,

6.Acilis Izin Belgesinin hazirlanmasi,

1 ay - 45 giin

33

Ozel Huzurevi Ve
Yash Bakim
Merkezinin (HYBM)
Devredilmesi

1.Dilkece/Ust Yazi

2. Kurucu Midiir ile ilgili evraklar
a. Diploma,

b. T.C. Kimlik No Beyani,

c. Saglik Raporu Beyani,

d. Adli Sicil Kaydi Beyan1

(Ozel hukuk tiizel kisileri acilis veya devir
islemleri i¢in bir temsilci gosterir. Temsilcide
gercek kisiler i¢in gerekli olan kosullar aranir.

Ticaret sirketi seklinde yapilanmis tiizel kisiler

15 — 45 giin




icin sirket ilaninin yayimlandigi kurulusun agilis
faaliyetleri kapsaminda oldugunu gésterir Ticari
sicil Gazetesi, Vergi Levhasi ve Imza Sirkiileri
ile sirket temsilcisinin hissedarlar arasinda
oldugunu gosterir belge ve karar 6rnegi istenir.
Vakif, dernek, sendika veya oda seklinde
yapilanmis tiizel kisilerin gosterecegi
temsilciden Yonetim Kurulu Uyesi oldugunu
gOsterir karar 6rnegi, kurulusun agiliginin vakif
senedi veya dernek tiiztigiinde yer aldigini
gOsterir belge istenir.)

3. Devir raporunun hazirlanmasi, Valilikten
Makam Onay1 alinmasi, Ag¢ilis (Devir) Izin
Belgesinin hazirlanmasi,

Ozel HYBM” lerin

Denetim personellerinin isteyecegi biitiin bilgi

34 Denetimi ve belgeler [¥1lda 2 kez
1.Ust yaz1.
2 Kurulus Binasi I¢in;
1.Yap1 Kullanim izin Belgesi/Universitelerin
[lgili Boliimlerinden Alinacak Statik Rapor,
2.Yangin Giivenligi Yoniinden tfaiye
Miidiirliigiinden Almacak Rapor (Il Miidiirliigii
tarafindan istenir),
3.Emniyet Miidiirliigiinden alinacak rapor
4 Kurulusun Ozel Bakim Béliimiiniin
Bulunmasi veya Kurulusun dogrudan bakim
merkezi olarak hizmet vermesi durumunda il
Saglik/Halk Sagligi Miidiirliiglinden alinacak
Kamu Kurum ve uygunluk raporu (il Miidiirliigii tarafindan
Kuruluglarina Bagh  |istenir).
%> [HYBM’lerin 1-3ay
Acilmasi/Nakledilmesi [3.Kapasite Tespiti
1. Kurulusun fiziki kosullarinin
degerlendirilmesi,
2.Kurulusun fotograf katalogunun hazirlanmasi
ve tefrisi,
3.Yatak odalarinin genisligi ve kurulusun diger
bolimlerinin yeterliligi dikkate alinarak tespit
edilecek kapasite,
4.Genel olarak kurulusun hizmete uygunlugu
hakkinda gorevli meslek elemanlari tarafindan
acilis/nakil raporu hazirlanmasi,
5.Valilikten Makam Onay1 alinmasi,
6.Acilis/Nakil izin Belgesinin hazirlanmasi,
Telefonla ya da
Dilekce ile Ozel
36 l\H/IIElll\:I’lElgllll)l‘:e Dilekge Bagvurusu / Tutanak tutulmast. 15 is giinii
dogrudan bildirilen
Talepler / Sikayetler
Engelli Kimlik Kart 1-Engelli Saglik Kurulu Raporu Asli veya Ayni giin
37  [Basvurularmin w o
Onayl1 Ornegi
AliInmasi

2-Niifus Ciizdan




3- 2 adet vesikalik fotograf

Ozel Bakim Merkezi

1-Merkez agmak isteyen gercek kisi ve 6zel
hukuk tiizel kisileri bir dilekce
2-Merkezin agilacagi arsa veya binanin imar

[Evraklarin il
miidiirliigiine teslim

38 |A¢ihs Basvurusunun [plani avan proje talep edilen belgelerle birlikte |edilmesinden
Alinmasi Il midirliigiine basvurulur. itibaren 30 is giinii
3-Avan Proje
1-Engelli Saghik Kurulu Raporu Asli veya E‘.’.r a.l.daffr.l. ; .
39 |Evde Bakima Destek [Onayli Ornegi ml_ldurl}lgune teslim
> Dilekge _eqnmesmde.n o
itibaren 30 is giinii
I 1-Matbu basvuru dilekgesi
10 Enlg(elllll(;rln Ku;rumda 2-Enge_||i saglik kur_ulu raporu, A N
axim Bagvurwiarimmis_/asi ve izin yetki karar1.(Oziir durumuna ym gun
Alinmasi N
gore)
1) Evde Bakim Talep Formu
2) Engelli saglik kurulu raporu, %50 ve tizeri
3) Iki adet vesikalik fotograf,
4)Hane halki yaklasimina gore, kisilerin gelir
Evde Bakum ilk ve mal durumuna iliskin belgeler, yoksa yazili E\‘f'ra.l‘(laril.l. il .
41 Basvurusun alnmas beyani N N . . miidiirliigiine teslim
5) Engellinin vasisi var ise, vesayete ve vasi  ledildigi giin
atanmasina iliskin mahkeme karari,
6) Anne babanin bosanmis olmasi halinde,
bosanmaya iliskin mahkeme karari,
7) Soybis izin formu
Evde Bakim
Basvurusunun
1o heyetler tarafindan Uygun goriilmesi halinde Banka Hesab1 1Ay
incelemesinin actirilmasi
tamamlanmasi ve
onaylanmasi
3713 sayil terorle
miicadele kan ununun (1) istihdam Basvuru Formu
ek 1" inci 2) SGK ' dan hangi kanun kapsamina girdigine
maddesi kapsamina  [dair belge(Kayit esnasinda sistemde SGK
giren Sehit Yakini, kaydi bulunmayanlardan istenecektir.)
Gazi, Gazi 3) Ogrenim Durum Belgesi
43 |Yakim ve Sivil Teror (4) Hak Sahiplerinden Feragatname(Noter Ayni giin
Magdurlarmmn kamu  [Tasdikli)
kurum 5) Sabika Kaydi
kuruluslarinda 6) Bonservis, Sertifikalar vb.
istihdamu ile ilgili 7) Bagvuru sirasinda verilen bilgilendirme
yapilan basvurularin  |dilekgesi
kabulii
é?zlit ;{:ll:l l:ll"?fzzi'i:e ve 1)1 ad_e'_( Biometrik Fotograf (dijital ortamda
Harp ’ da Olablllr,"fotqgraf ebatt 50 mm x 6 0 mm, )
4 [Malullerinin "Ucretsiz tz)e)y;meﬁ(;;l &Zlezr(il;g Aymi giin
Seyahat Kart1"

basvurularmin kabulii

3 ) Ucretsiz Seyahat Kart1 Bagvuru Formu




1-Yeni dogan bebegin kimligi (gegici kKimlik
belgesi gegerlidir)

2-Kamuda ¢aligsanlar (memur — is¢i) ¢alistiklar
kuruma matbu Dogum Yardimi Dilekgesini
doldurarak c¢alistigi kuruma teslim eder, kurum

Ayin 1 ile 30/ 31
tarihleri arasinda
DYS giris yapilan
basvurular takip

Bakimevleri ve Cocuk

2) Binanin belediye imar midirliigiinden

4> [Dogum Yardum tarafindan {ist yazi ile gonderir _e(_jen aymn en ge¢ 25
< . . itibari ile Aile ve
3-Matbu Dogum Yardimi Dilekgesi L
doldurularak posta, kurye veya kargo araciligt Sosyal Politikalar
Posta, Kurye vey; g g 5
ile gonderilmesi Bakanhg) tarafindan
PTT’ye yatirilir.
Ozel Kre§ Giindiiz 1)Kurulus Binasiin Adresinin belirletildigi bir 1§ sun ,l‘;md,e yer
16 BakimeI ve Cogu}( dilekce gorme isleminin
Ié‘;lll;l;;lvﬁfglzl;lllil;m 2)Yap: Kullanim izin belgesi yapiimast
Kurucu evraklari:
1)TC Kimlik Numarasinin bulundugu niifus
clizdan1 veya pasaport veya siiriicii belgesi
2)Adli Sicil Kaydi
3)Ogrenim Durumunu Gosteren belge
Binaya ait evraklar;
1) Binanin tapu senedi veya kira kontrati
ornegi,
2) Binanin belediye imar midirliigiinden
alinacak tasdikli yap1 kullanma izin belgesi
Ornegi ve binanin biitiin béliimlerini gosterir
tasdikli plani,
3) Binanin yerlesimini ve hizmet bdliimlerini
Ozel Kres Giindiiz gosterir A3 ebatlarinda ¢izilmis yerlesim plani, [Ozel Kres Giindiiz
Bakimevi ve Cocuk | 4) Bina ve ortak bahgesinin kullanilacak olmasi[Bakimevleri ve
Kuliiplerinin On halinde kat maliklerinin oy birligi ile verdigi  |Cocuk Kuliiplerinde
Basvuru Dilekgesi ile [karar oregi, Kurucunun bina ile
uygun goriilen ve 5) Yangin giivenligi yoniinden itfaiye ilgili belgeleri teslim
47  [talebi devam eden ozel miidiirliigiinden alinacak rapor, etmesinden sonra,
ve tiizel kisilerden asil |6) Binanin trafik emniyetine uygun bir Acihs Izin Belgesi
basvuru evraklarmmn [yerlesim alaninda olduguna dair il emniyet diizenlenerek
alinmasi. trafik sube midiirligiinden alinacak rapor, verilmesi
7) Binanin asayis yoniinden uygun bir yerlesim
alaninda olduguna dair il emniyet 30 is giinii
miidirliigiinden alinacak rapor,
8) Binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iligkin il veya ilge toplum
sagligi merkezlerince diizenlenen rapor,
0) Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin
cevre Ve sehircilik il miidirlikleri, yapinin
proje miiellifleri ya da yetkili serpest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor
11) Numarataj Belgesi.
Bagvuru tarihinden itibaren 3 ay i¢inde
kurucunun belgeleri teslim etmesi
gerekmektedir.
Binaya ait evraklar; Ozel Kres Giindiiz
s |. 1) Binanin tapu senedi veya kira kontrati Bakimevleri ve
Ozel Kres Giindiiz ornegi, Cocuk Kuliiplerinde

Kurucunun yeni




Kuliiplerinin Nakil
izninin Verilmesi

alinacak tasdikli yap1 kullanma izin belgesi
Ornegi ve binanin biitiin boliimlerini gosterir
tasdikli plani,

3) Binanin yerlesimini ve hizmet boliimlerini
g0sterir A3 ebatlarinda ¢izilmis yerlesim plani,
4) Bina ve ortak bahgesinin kullanilacak olmasi
halinde kat maliklerinin oy birligi ile verdigi
karar 6rnegi,

5) Yangin giivenligi yoniinden itfaiye
miidiirliiglinden alinacak rapor,

6) Binanin trafik emniyetine uygun bir
yerlesim alaninda olduguna dair il emniyet
trafik sube midiirliigiinden alinacak rapor,

7) Binanin asayis yoniinden uygun bir yerlesim
alaninda olduguna dair il emniyet
miidiirliiglinden alinacak rapor,

8) Binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iligkin il veya ilge toplum
sagligi merkezlerince diizenlenen rapor,

0) Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin
cevre Ve sehircilik il midiirlikleri, yapinin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor
11) Numarataj Belgesi.

Nakil bagvuru
tarihinden itibaren 3 ay i¢inde kurucunun
belgeleri teslim etmesi gerekmektedir.

bina ile ilgili
belgeleri teslim
etmesinden sonra,
Degisiklik izin
Belgesinin
diizenlenmesi.

30 is giinii

Ozel Kres Giindiiz
Bakimevleri ve Cocuk
Kuliiplerinde
Kurulusun baska bir
gercek veya ozel

1)Kurulusu devir etmek ve devir almak isteyen
kisilere ait dilekge ile devir almak isteyen kisiye
ait kurucu belgeleri,

2) Devir Yetki Belgesi verildikten sonra, on bes
giin i¢inde, kurulusun borg ve alacaklarinin,
vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere,
kurulusu devralan gercgek veya tiizel kisi
tarafindan iistlenildigini gdsteren ve noterlikge

Ozel Kres Giindiiz
Bakimevleri ve
Cocuk Kuliiplerinde
Kurulusu devir
etmek ve devir
almak isteyen
Kisilerin ilgili

(9 hukuk tiizel kisilige  [diizenlenen devir senedi, belgeleri teslim
devrinin yapilmas. 3) Kurulus binas1 kurucuya ait ise tapu etmesinden sonra
senedinin il miidiirliigiince onayli 6rnegi; "Degisiklik izin
kurulus binasi kiralik ise en az bir yillik kira ~ [Belgesi** nin
sOzlesmesinin ash veya il miidiirligiince onayli |diizenlenmesi.
ornegi,
4) Kurulusta yeni gorev alacak personele iliskin /15 giin i¢inde
belgeler ve is s6zlesmesi.
Ozel Kres ve Giindiiz [1-)Kurucu, en az bir ay énceden il
Bakimevleri ile Ozel |miidiirliigiine, personele ve velilere yazili olarak .
.. . . < P Basvurudan itibaren
Cocuk Kuliiplerinin  |kurulusu kapatacagini bildirir. ~ liim islemlerin
50  |kurucu tarafindan 2) Kapanan kurulus agilis izin onayi, A¢ilis Izin tamarsnlanma iiresi
kapatilmasi icin il Belgesi asl, kiitiik ve denetim defterlerini en 30 sii
Miidiirliigiine gec 0N bes giin i¢inde il miidiirliigiine teslim gun
Basvurusunun eder.
alinmasi
51 Ozel Kres Giindiiz -Dilekce 30 is giinii

Bakimevleri ve Ozel

- Varsa Bosanma Karari




Cocuk Kuliiplerine
Ucretsiz Kontenjan
kapsaminda ¢ocuk
yerlestirilmesi.

- Kimlik Fotokopisi
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Ozel Kres Ve Giindiiz
Bakimevi Ve Cocuk
Kuliiplerinde
calistirilacak
personelin onaymin
verilmesi

1) T.C. kimlik numarasinin bulundugu niifus
clizdan,

2) 5 inci maddenin birinci fikrasinin (C)
bendinde belirtilen suglardan mahkim
olmadigina dair adli sicil belgesi,

3) Ogrenim durumunu gosterir belgenin aslt
veya aslinin il midirliigiince goriilmesi
kaydiyla fotokopisi; yurtdisinda 6grenim
goriildiigi takdirde yetkili kurumlardan
alinacak denklik belgesi,

4) Saglik raporu,

5) Sigortal1 Ise Giris Bildirgesi,

6) Is sozlesmesi.

-- Kurulusta gorevlendirilecek yabanct uyruklu
personele iliskin asagidaki belgeler istenir:
@) Pasaport 6rnegi,

b) Calisma izin belgesi,

c) Emniyet miidiirlikklerinden alinacak ikamet
tezkeresi,

¢) Alaninda daha 6nce gorev yapan kisilerin,
idari ve adli ceza almadigini gosterir belgenin,
ilk defa gorev alacaklarin ise adli ceza
almadigini gosterir belgenin ve Tiirkge
terclimesinin noter onayl drnegi,

d) Saglik raporu,

e) Yurtdiginda 6grenim goriildiigi takdirde
yetkili kurumlardan alinacak denklik belgesi
ornegi,

f) Kurulus miidiirii ve grup sorumlusunun
yabanci uyruklu olmasi halinde gorev alacagi
kurulusun benzeri kuruluslarda, en az iki yil
kurulus miidiirti veya grup sorumlusu olarak
calismis olduguna dair belge ve Tiirkge
terciimesinin noter onayli 6rnegi ile Milli
Egitim Bakanligina bagh kurumlarin,
yabancilar i¢in Tiirk¢e programlarina katilarak
alinan belgenin bir 6rnegi; bu belgenin
olmamasi halinde il veya ilge milli egitim
miidiirliiklerince olusturulacak komisyon
tarafindan, ¢ocuklarla iletisim kurabilecek
diizeyde Tiirkce bildiginin tespitine iliskin
olarak verilen belgenin bir 6rnegi.

Personelin kurulusta
calisabilmesi, il
miidiirligiiniin
onayi ile gerceklesir.

10 is giinii
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Ozel Kres Giindiiz
Bakimevleri ve Cocuk
Kuliiplerinin teftis ve
denetiminin yapilmasi.

Denetimimi gerceklesen kuruluslarin belirlenen
eksikliklerini uyari yazisinin tebliginden
itibaren 1 ay siire icerisinde gidererek
Miidiirliige bagvurmalar1 gerekmektedir

i1 Miidiirliigii

Denetim Komisyonu
Uyeleri tarafindan 6
ayda bir denetlenir.

54

Ozel Kres ve Giindiiz
Bakimevi Ve Cocuk
Kuliiplerinde Denetim

siireci sonucunda idari
para cezasi

Ozel Kres Ve Giindiiz Bakimevi Ve Cocuk
Kuliiplerinde Denetimi yapilan Kuruluslarin
verilen siire icinde eksiklik ve aykiriliklarmin
giderilmemesi halinde uygulanan para cezasi

islemleri. 30 giin siire i¢inde idari para

30 is giinii




uygulanmasi. cezasinin Defterdarlik birimine yatirilmasi ve
Miidiirliige bildirilmesi

Sosyal ve ekonomik  |ilk Miiracaat; Aym giin miiracaat
yoksunluk igerisinde [L-Dilekce alinir
olan Kisilerin 2-Kimlik Fotokopisi

basvurularinin 6n 3-SOYBIS Izin Belgesi
goriisme yapilarak 4-MERNIS: Ikamet ve Vukuath Nufus Kayzt
alinmasi Ornegi (Tarafimizca sistemden aliniyor)

Sosyal inceleme Sonrasi;

1-Ogrenci ise belgesi

Sosyal ve ekonomik  [2-Bosanma varsa Karari / dava devam ediyorsa
destek bagvurularmn |ilgili belge

degerlendirilmesi 3-Hiikiimlii / Tutuklu var ise ilgi belge

30 Is giiniinde Hane
Ziyareti yapilir ve

4-Kira kontrati sonuclandirilir.
5-Gerekli hallerde Saglik Raporu, Resmi borg
belgeleri vb.

Sosyal ve ekonomik

destek hizmetinden 3-6 aylik

Sosyal ekonomik destek hizmeti ¢cocuklara

iliskin 6 aylik periyodik izleme formu periyotlaria yapulir

yararlananlarin
izlenmesi ve

degerlendirilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi,
eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine
basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Nigde Aile ve Sosyal ikinci Miiracaat Yeri : Nigde Valiligi
Hizmetler il MUdarligu

Isim: Umut ZEYBEK isim: Resul OZDEMIR

Unvan: il Madari Unvan: Vali Yardmcisi

Adres: Nar Mahallesi Osmanli Sokak No:1, Adres: T.C. Nigde Valiligi

51200,Merkez - NiGDE Yukari Kayabasi Mahallesi, Saglik Caddesi

Bina No:2 51200- Merkez/Nigde

Telefon : +90 388 232 67 08 Telefon : 0388 232 23 24-25
Fax: 03882323403 Fax : 0388 232 23 26

E-mail: nigde@aile.gov.tr E-mail: nigde@icisleri.gov.tr
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