Ön İnceleme Raporu Hazırlanırken Dikkat Edilecek Hususlar/Uyarılar
1-Ön inceleme ile görevlendirilen kişi veya kişiler, bakanlık müfettişleri ile kendilerini görevlendiren merciin bütün yetkilerine haiz olup, 4483 sayılı Kanunda hüküm bulunmayan hususlarda 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununa göre işlem yapabilirler.
2-Ön inceleme onayında belirtilen ihbar, şikayet veya iddia konusu olaylar ile bunlara bağlı olarak ön inceleme sırasında ortaya çıkabilecek konular, ön inceleme onayının kapsamını oluşturur.
3-Ön inceleme sırasında, ön inceleme onayında belirtilen olay ve iddia konusundan tamamen ayrı veya farklı bir suş olarak nitelendirilebilecek bir fiil veya işlem tespit edildiğinde, gecikmeksizin Niğde Valiliği İl İdare Kurulu Müdürlüğü ile iletişime geçmelidir.
4-Ön inceleme onayında belirtilenlerden başka memur ve diğer kamu görevlilerinin de iddia konusu olaylara katıldıkları ve sorumlulukları bulunduğunun anlaşılması halinde yeni bir inceleme onayı alınmaksızın ön incelemeye dahil edilirler. 
5-Ön inceleme onayında hakkında ön inceleme yapılacak olan personelin isminin belirtilmediği durumda (örneğin  ………….. Müdürlüğünün ilgili görevlileri gibi) iddia konusu olaylara katılan ve sorumlulukları bulunan birimdeki görevliler ile varsa diğer birim/başka kurum görevlileri de tespit edilerek ön incelemeye dahil edilecektir.
6-Ön incelemeler ön inceleme sırasında kendi unvanlarından daha üst bir unvanda personel tespit etmeleri durumunda gecikmeksizin Niğde Valiliği İl İdare Kurulu Müdürlüğü ile iletişime geçmelidir.
7-Tarafınıza gönderilen görevlendirme yazısı ve ekleri düzenlenecek olan dosyalara eklenerek, 2 (iki) adet ön inceleme raporlu dosya hazırlanmalıdır. 
8-Hazırlanacak ön inceleme raporu ve dosya ayrı-ayrı 2(iki) kapaklı dosyaya konulmalı ve dosya içerisindeki sayfalar naylon torba dosyaya konulmamalıdır.
9-Rapor hazırlanırken ve ifadeler alınırken görev emri ile birlikte gönderilen örnek formlara göre uygun olarak işlemler yapılmalıdır.
10-Varsa müşteki (şikayetçi), tanık ve/veya tanıkların ifadeleri alınmalı, hakkında ön inceleme yapılanların ifadeleri mutlaka alınmalı, alınamadığı durumlarda gerekçesi belirtilmelidir.
11-Sanık kelimesi yerine “hakkında ön inceleme yapılan” şeklinde ifade alınması ve ifade tutanaklarında hangi sıfatla ifadenin alındığına ilişkin açıklama yer almalıdır.
12-Tanık ifadelerinin CMK’ya göre yeminli alınması (Müşteki ve Hakkında Ön İnceleme Yapılanın ifadesinin yeminsiz alınması) ve ifade alımı sırasında yeminli katip bulundurulmalıdır.
13- İfadenin iki ve daha fazla sayfa sürmesi halinde, takip eden sayfaların başına, ifade sahibinin adı ve soyadı yazılarak ifadesinin kaçıncı sayfası olduğu belirtilmelidir.
14-İfade sahibinin imzadan kaçınması halinde, nedeni ifade tutanağına yazılır ve ön inceleme görevlisi ile yeminli katip tarafından imzalanır. 
15-Bütün eklerin sağ-üst köşesine numara verilmelidir. Tahlil bölümünde yapılacak olan açıklamalarda, iddia konularının hepsine değinilmesi, hiçbir iddia konusu boşta bırakılmamalı, ilgisine göre evrakın Ek numarası parantez içinde (Örnek: EK(…)) açıklamanın bittiği yere yazılmalıdır. Her bir Ön İnceleme Raporu ve dosya için mutlaka tarafınızdan imzalanan dizi pusulası eklenmelidir.
16-Muhbir-Müşteki kısmına Muhbir ya da müştekilerin adı-soyadı, T.C. kimlik numarası, adresleri yoksa Kamu Hukuku yazılmalıdır.
17-Hakkında ön inceleme yapılanlar bölümünde; hakkında ön inceleme yapılanların adı, soyadı, T.C. kimlik numarası, kurumu ve iddia/olay tarihi itibariyle görev unvanlarının mutlaka yazılmalıdır. (……MÜDÜRLÜĞÜ GÖREVLİLERİ GİBİ İSİMSİZ ŞEKİLDE BIRAKILMAMASI).
18-Sonuç bölümünde; hakkında ön inceleme yapılanların adı, soyadı, kurumu ve suç tarihi itibariyle görev unvanlarının mutlaka yazılması (……Müdürlüğü Görevlileri gibi isimsiz şekilde bırakılmaması) ve inceleme ve tahlil bölümüne dayanarak soruşturma izni vermeye yetkili mercii gerekçeli kararına dayanak teşkil edecek nitelikte olmalıdır. SORUŞTURMA İZNİ VERİLMESİ - SORUŞTURMA İZNİ VERİLMEMESİ, şeklinde kanaat yazılmalıdır)
19-Dosyadaki bütün evrak dizi pusulasındaki sıraya göre dizilecektir. Derdest dosya dizini olmalıdır. (Kapak, Dizi Pusulası, Ön İnceleme Raporu, İfade Tutanakları, Yeminli Katip Tutanağı, Görevlendirme Oluru)
20-Görevlendirme emrinde ek süre en baştan verildiği için tekrar ek süre verilmesi talebinde bulunulmayacaktır.
21-Ön İnceleme Raporunun her sayfasında, Ön İnceleme görevlisinin parafı bulunmalıdır.
22-2(iki) adet halinde hazırlanacak Ön İnceleme Raporu ve dosyanın her birinde ön inceleme görevinin tamamlanarak teslim edildiğine dair üst yazı olmalıdır.
23-Ön İnceleme dosyası ve diğer evraklarda CD,fotoğraf vb... parça ve eklentileri de 2(iki) adet şeklinde çoğaltılarak dosyaya dahil edilecektir.
24-6698 sayılı “Kişisel Verilerin Korunması Kanunu” kapsamında, Ön İnceleme Raporu hazırlanması esnasında “Hakkında Ön İnceleme Yapılan, Muhbir - Müşteki, Hakkında Bilgisine Başvurulan … vb.” kişilere ait kişisel verilerin gizlilik ilkesine riayet edilerek,  Ön İnceleme yapılacaktır.
25-Ön İnceleme Raporunun ek süre dahil belirtilen süre içerisinde teslim edilmemesi halinde, ön inceleme görevlisi hakkında gerekli idari işlem yapılacaktır.














Örnek 1 : Yeminli Kâtip Atama ve Yemin Tutanağı

YEMİNLİ KÂTİP ATAMA VE YEMİN TUTANAĞI

YEMİNLİ KÂTİP TAYİN EDİLENİN			: 
ADI-SOYADI						:
T.C KİMLİK NUMARASI				:
GÖREVİ						:
ADRESİ						:
TELEFON NUMARASI				:


Niğde Valiliği İl İdare Kurulu Müdürlüğünün tarih ve sayılı görev emri uyarınca, tarafımdan yürütülmekte olan bir ön inceleme nedeniyle;

Yeminli kâtip olarak görevlendirilmek üzere ……….isimli personel, tarafıma tahsis edilen çalışma odasında hazır bulundurularak 5237 sayılı Ceza Muhakemesi Kanunu hükümlerine göre yeminli kâtip olarak görevlendirileceği kendisine iletilmiş, yeminli kâtip özellikleri anlatılmış, engel bir halinin bulunmadığını beyan etmesi üzerine, “Yeminli kâtip olarak tarafıma yazmak üzere söylenenleri hiçbir şey katmadan ve çıkarmadan aynen yazacağıma ve görevle ilgili hiç kimseye bilgi vermeyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim.” şeklinde yemini yaptırılmak suretiyle yeminli kâtip olarak atanmış ve bu tutanak imza altına alınmıştır.   …../…./2023


Ön İncelemeci									Yeminli Katip
Adı-Soyadı									Adı-Soyadı
Görev Unvanı									Görev Unvanı
İmza										İmza







Örnek 2: İhbar / Şikâyetçinin Avukat Bulundurmadan Verdiği İfade Tutanağı

İHBAR/ŞİKAYETÇİ İFADE TUTANAĞI
(MUHBİR-MÜŞTEKİ)
İFADE VERENİN 				:
T.C. KİMLİK NO				:
ADI-SOYADI					:
ANNE VE BABA ADI				:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ			:
ÖĞRENİM DURUMU				:
MESLEĞİ					:
ADRESİ					:
TELEFON NUMARASI			:
İFADENİN ALINDIĞI YER, TARİH VE SAAT:

[bookmark: _Hlk148094175]Yukarıda açık kimliği yazılı ……….. tarafıma tahsis edilen çalışma odasına davet edilerek  ihbarcı/ şikâyetçi sıfatıyla ifadesine başvurulacağı kendisine söylendi, …….’na verilmiş olan ……… tarihli dilekçe ve dilekçedeki imzanın kendisine ait olup olmadığı soruldu, dilekçe ve imzanın kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 234. maddesinde yer alan hakları ile ifade sırasında müdafi bulundurabileceği belirtildi, haklarını anladığını ve avukat bulundurmak istemediğini belirtmesi üzerine ileri sürdüğü iddialar ile ilgili olarak sorulacak sorulara yer, zaman, tanık, somut olay belirtmek ve varsa belgelerini de vermek suretiyle ifadesini vermesi istendi.
[bookmark: _Hlk148094206]SORULDU: ……
CEVAP: ……….dedi.

Başka bir diyeceği olup olmadığı soruldu, olmadığını beyan etmesi üzerine alınan ifadesini okudu, tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak imza altına alındı.    …../…./2023

İFADEYİ ALAN			İFADEYİ YAZAN			İFADE SAHİBİ
Ön İncelemeci				Yeminli Katip				Şikayetçi	
Adı-Soyadı				Adı-Soyadı				Adı-Soyadı
Görev Unvanı				Görev Unvanı				İmza
İmza					İmza

Örnek 3: İhbar / Şikâyetçinin Avukat Bulundurarak Verdiği İfade Tutanağı

İHBAR/ŞİKAYETÇİ İFADE TUTANAĞI
(MUHBİR-MÜŞTEKİ)
İFADE VERENİN 				:
T.C. KİMLİK NO				:
ADI-SOYADI					:
ANNE VE BABA ADI				:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ			:
ÖĞRENİM DURUMU				:
MESLEĞİ					:
ADRESİ					:
TELEFON NUMARASI			:
İFADENİN ALINDIĞI YER, TARİH VE SAAT:


Yukarıda açık kimliği yazılı ……….. tarafıma tahsis edilen çalışma odasına davet edilerek  ihbarcı/ şikâyetçi sıfatıyla ifadesine başvurulacağı kendisine söylendi, …….’na verilmiş olan ……… tarihli dilekçe ve dilekçedeki imzanın kendisine ait olup olmadığı soruldu, dilekçe ve imzanın kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 234. maddesinde yer alan hakları ile ifade sırasında müdafi bulundurabileceği belirtildi, haklarını anladığını ve avukatı ile birlikte ifade vermeye geldiğini belirtmesi üzerine ileri sürdüğü iddialar ile ilgili olarak sorulacak sorulara yer, zaman, tanık, somut olay belirtmek ve varsa belgelerini de vermek suretiyle ifadesini vermesi istendi.
SORULDU: ……
CEVAP: ……….dedi.

Başka bir diyeceği olup olmadığı soruldu, olmadığını beyan etmesi üzerine alınan ifadesini okudu, tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak imza altına alındı.  …./…../2023

İfadeyi Alan		            İfadeyi Yazan		İfade Sahibi	     İfadede Hazır Bulunan
Ön İncelemeci		            Yeminli Katip		Şikayetçi	   
Adı-Soyadı			Adı-Soyadı		Adı-Soyadı	    Adı-Soyadı	
Görev Unvanı			Görev Unvanı		İmza		     Unvanı
İmza				İmza					     İmza

Örnek 4: Hakkında Ön İnceleme Yapılanın Sözlü İfade Tutanağı
İFADE TUTANAĞI
(HAKKINDA ÖN İNCELEME YAPILAN)
İFADE VERENİN 				:
T.C. KİMLİK NO				:
ADI-SOYADI					:
ANNE VE BABA ADI				:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ			:
ÖĞRENİM DURUMU				:
MESLEĞİ					:
ADRESİ					:
TELEFON NUMARASI			:
İFADENİN ALINDIĞI YER, TARİH VE SAAT:
Yukarıda açık kimliği yazılı …… tarafıma tahsis edilen çalışma odasına davet edilerek hakkında ön inceleme yapılan sıfatıyla ifadesine başvurulacağı belirtildi, isnat edilen suç anlatıldı, 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 147. maddesinde yazılı hak ve yükümlülükleri ile ifadesi sırasında müdafi bulundurabileceği, onun hukuki yardımından yararlanabileceği, isnat edilen suç hakkında açıklamada bulunmamasının kanuni hakkı olduğu, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği ve kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürmek olanağı olduğu belirtildi.
Kendisine açıklanan hak ve yükümlülükleri anladığını, avukat talebi olmadığını ve isnat edilen suç hakkında ifade vereceğini beyan etmesi üzerine, iddialar ile ilgili olarak sorulacak sorulara yer, zaman, tanık, somut olay belirtmek ve varsa belgelerini de vermek suretiyle ifadesini vermesi istendi.
SORULDU: ……
CEVAP: ……dedi.
Başka bir diyeceği olup olmadığı soruldu, olmadığını beyan etmesi üzerine alınan ifadesini okudu, tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak imza altına alındı.  …../…../2023

İFADEYİ ALAN		       İFADEYİ YAZAN				İFADE SAHİBİ
Ön İncelemeci			       Yeminli Katip				Adı-Soyadı	
Adı-Soyadı			        Adı-Soyadı				Görev Unvanı
Görev Unvanı			        Görev Unvanı				İmza
İmza				        İmza



Örnek 5: Hakkında Ön İnceleme Yapılanın Avukat Bulundurarak Verdiği Sözlü İfade Tutanağı
İFADE TUTANAĞI
(HAKKINDA ÖN İNCELEME YAPILAN)
İFADE VERENİN 				:
T.C. KİMLİK NO				:
ADI-SOYADI					:
ANNE VE BABA ADI				:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ			:
ÖĞRENİM DURUMU				:
MESLEĞİ					:
ADRESİ					:
TELEFON NUMARASI			:
İFADENİN ALINDIĞI YER, TARİH VE SAAT:
Yukarıda açık kimliği yazılı …… tarafıma tahsis edilen çalışma odasına davet edilerek hakkında ön inceleme yapılan sıfatıyla ifadesine başvurulacağı belirtildi, isnat edilen suç anlatıldı, 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 147. maddesinde yazılı hak ve yükümlülükleri ile ifadesi sırasında müdafi bulundurabileceği, onun hukuki yardımından yararlanabileceği, isnat edilen suç hakkında açıklamada bulunmamasının kanuni hakkı olduğu, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği ve kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürmek olanağı olduğu belirtildi.
Kendisine açıklanan hak ve yükümlülükleri anladığını, avukatı ile birlikte ifade vermeye geldiğini ve isnat edilen suç hakkında ifade vereceğini beyan etmesi üzerine, iddialar ile ilgili olarak sorulacak sorulara yer, zaman, tanık, somut olay belirtmek ve varsa belgelerini de vermek suretiyle ifadesini vermesi istendi.
 SORULDU: ……
CEVAP: ……dedi.

Başka bir diyeceği olup olmadığı soruldu, olmadığını beyan etmesi üzerine alınan ifadesini okudu, tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak imza altına alındı.    …./…./2023

İfadeyi Alan			İfadeyi Yazan		İfade Sahibi	      İfadede Hazır Bulunan
Ön İncelemeci		             Yeminli Katip			   
Adı-Soyadı			Adı-Soyadı		Adı-Soyadı	      Adı-Soyadı	
Görev Unvanı			Görev Unvanı	     	Görev Unvanı	      Görev Unvanı	
İmza				İmza			İmza		      İmza
Örnek 6: Yazılı İfade İstem Yazısının Tebliğ İstemi Ve Teslim-Tesellüm Belgesi
T.C.
………………..

Sayı: 										Tarih:
Konu: Tebligat

………………… VALİLİĞİNE/KAYMAKAMLIĞINA

Niğde Valiliği İl İdare Kurulu Müdürlüğünün ...../...../..... tarih ve ............. sayılı görev emri uyarınca, tarafımdan yürütülmekte olan bir ön inceleme nedeniyle; 
Yazılı ifade istemine ilişkin ekli kapalı zarfın açılmaksızın, hakkında ön inceleme yapılan ……’e tebliğ edilerek teslim edilmesini ve ilişikteki “teslim ve tesellüm belgesinin” eksiksiz doldurularak aşağıdaki adresime iadesini arz ederim. 


Ön İncelemeci	
										Adı-Soyadı	
										Görev Unvanı
										İmza

EKİ: Kapalı Zarf ve Teslim ve Tesellüm Belgesi
ADRES:


TESLİM TESELLÜM BELGESİ
(..............Ön incelemeci.........) tarafından 4483 sayılı Memurlar ve Diğer Kamu Görevlileri Hakkında Kanun uyarınca yapılan ön inceleme nedeniyle adıma gönderilen …. tarih ve… sayılı yazıyı kapalı zarf içinde teslim alarak tebellüğ ettim. 

TESLİM EDEN:			TESLİM TARİHİ: 		TESLİM ALAN:
Adı-Soyadı				……/…../…….			Adı-Soyadı
Görev Unvanı								Görev Unvanı

Örnek 7 : Hakkında Ön İnceleme Yapılandan Yazılı İfade İstem Yazısı

T.C.
…………………

Sayı: 										Tarih:
Konu: İfade İstemi

Sayın …………….

	Niğde Valiliği İl İdare Kurulu Müdürlüğünün …… tarih ve ……. sayılı görev emri uyarınca tarafımdan yürütülmekte olan bir ön inceleme nedeniyle;

1-…………
2-…………
3-………..

İddialarına ilişkin olarak yazılı ifadenizi, 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 147. maddesinde belirtilen yazılı hak ve yükümlülükler ile bir avukatın hukuki yardımından yararlanabileceğiniz göz önünde tutularak en geç …/…/… tarihine kadar aşağıdaki adrese göndermenizi, aksi halde ifade vermemiş sayılacağınızın ve dosyadaki mevcut bilgi ve belgelere göre değerlendirme yapılacağının bilinmesini rica ederim.

										Ön İncelemeci	
										Adı-Soyadı	
										Görev Unvanı
										İmza


ADRES:


Not : Yazılı ifade istem yazısı, memur eliyle tebliğ edilmeli ya da 7201 sayılı Tebligat Kanunu hükümlerine göre gönderilmelidir.
Örnek 8 : Yeminli Tanık İfade Tutanağı
TANIK İFADE TUTANAĞI
İFADE VERENİN 				:
T.C. KİMLİK NO				:
ADI-SOYADI					:
ANNE VE BABA ADI				:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ			:
ÖĞRENİM DURUMU				:
MESLEĞİ					:
ADRESİ					:
TELEFON NUMARASI			:
İFADENİN ALINDIĞI YER, TARİH VE SAAT:

Yukarıda açık kimliği yazılı …… tarafıma tahsis edilen çalışma odasına davet edilerek tanık sıfatıyla ifadesine başvurulacağı belirtildi.
5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 45. ve 46. maddelerinde yer alan tanıklıktan çekinme ile 48. maddesinde yer alan kendisi veya yakınlarını ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinme halleri belirtildi, tanık olarak ifade vermesinin bir sakıncası olmadığını beyan etmesi üzerine Ceza Muhakemesi Kanununun 53. maddesi uyarınca yapacağı görevin önemi anlatıldı, Ceza Muhakemesi Kanununun 54. ve 55. maddeleri hükümleri uyarınca usulüne uygun olarak yemini yaptırıldı, konu anlatıldı, konu ile ilgili gördükleri ve bildikleri soruldu.

SORULDU: ……
CEVAP:……..dedi.

Başka bir diyeceği olup olmadığı soruldu, olmadığını beyan etmesi üzerine alınan ifadesini okudu, tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak imza altına alındı.    …./…../2023

İFADEYİ ALAN			İFADEYİ YAZAN			İFADE SAHİBİ
Ön İncelemeci				Yeminli Katip				Adı-Soyadı	
Adı-Soyadı				Adı-Soyadı				İmza
Görev Unvanı				Görev Unvanı			
İmza					İmza


Örnek 9: Yeminsiz Tanık İfade Tutanağı (15 yaşını doldurmamış olanlar ve ayırt etme gücüne sahip olmamaları nedeniyle yeminin niteliğini ve önemini kavrayamayanlar)
TANIK İFADE TUTANAĞI
İFADE VERENİN 				:
T.C. KİMLİK NO				:
ADI-SOYADI					:
ANNE VE BABA ADI				:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ			:
ÖĞRENİM DURUMU				:
MESLEĞİ					:
ADRESİ					:
TELEFON NUMARASI			:
İFADENİN ALINDIĞI YER, TARİH VE SAAT:

Yukarıda açık kimliği yazılı …… tarafıma tahsis edilen çalışma odasına davet edilerek tanık sıfatıyla ifadesine başvurulacağı belirtildi.
5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 45. ve 46. maddelerinde yer alan tanıklıktan çekinme ile 48. maddesinde yer alan kendisi veya yakınlarını ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinme halleri belirtildi, tanık olarak ifade vermesinin bir sakıncası olmadığını beyan etmesi üzerine Ceza Muhakemesi Kanununun 53. maddesi uyarınca yapacağı görevin önemi anlatıldı, Ceza Muhakemesi Kanununun 50. maddesi hükmü uyarınca yeminsiz tanık olarak konu anlatıldı, konu ile ilgili gördükleri ve bildikleri soruldu.

SORULDU:….
CEVAP:…..dedi.

Başka bir diyeceği olup olmadığı soruldu, olmadığını beyan etmesi üzerine alınan ifadesini okudu, tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak imza altına alındı. …./…./2023

İFADEYİ ALAN			İFADEYİ YAZAN			İFADE SAHİBİ
Ön İncelemeci				Yeminli Katip				Adı-Soyadı	
Adı-Soyadı				Adı-Soyadı				Görev Unvanı
Görev Unvanı				Görev Unvanı				İmza
İmza					İmza


Örnek 10: Bilgi-Belge İstem Yazısı

T.C.
…………………

Sayı: 										Tarih:
Konu: Bilgi ve belge İstemi


………VALİLİĞİNE/KAYMAKAMLIĞINA


	Niğde Valiliği İl İdare Kurulu Müdürlüğünün …… tarih ve ……. sayılı görev emri uyarınca tarafımdan yürütülmekte olan bir ön inceleme nedeniyle;

1-…………
2-…………
3-………..

İddia konularına ilişkin bilgi ve belgelerin, en geç …/…/… tarihine kadar dizi pusulasına bağlı olarak aşağıdaki adresime gönderilmesini arz/rica ederim.


										Ön İncelemeci	
										Adı-Soyadı	
										Görev Unvanı
										İmza



ADRES:


Örnek 11: İstinabe Suretiyle İfade Alınması Talep Yazısı

T.C.
…………………

Sayı: 										Tarih:
Konu: İfade


…….VALİLİĞİNE/KAYMAKAMLIĞINA

Niğde Valiliği İl İdare Kurulu Müdürlüğünün …… tarih ve ……. sayılı görev emri uyarınca tarafımdan yürütülmekte olan bir ön inceleme nedeniyle;

İlinizde/İlçenizde ....görevlendirilecek bir personel aracılığı ile… Müdürlüğünde görevli… isimli personelin veya (… adresinde ikamet eden… isimli kişinin) şikayetçi/tanık/hakkında ön inceleme yapılan sıfatı ile usulüne uygun olarak ekli istinabe tutanağına göre ifadesinin alınarak en geç ……. tarihine kadar aşağıdaki adresime gönderilmesini arz/rica ederim.



										Ön İncelemeci	
										Adı-Soyadı	
										Görev Unvanı
										İmza


EKİ: İstinabe tutanağı
ADRES:





Örnek 12: İstinabe Suretiyle Alınan İhbar/Şikâyetçi İfade Tutanağı

İSTİNABE YOLUYLA ALINAN İHBAR/ŞİKAYETÇİ İFADE TUTANAĞI

İFADE VERENİN 				:
T.C. KİMLİK NO				:
ADI-SOYADI					:
ANNE VE BABA ADI				:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ			:
ÖĞRENİM DURUMU				:
MESLEĞİ					:
ADRESİ					:
TELEFON NUMARASI			:
İFADENİN ALINDIĞI YER, TARİH VE SAAT:

Yukarıda açık kimliği yazılı ……….. tarafıma tahsis edilen çalışma odasına davet edilerek  istinabe suretiyle ihbarcı/ şikâyetçi sıfatıyla ifadesine başvurulacağı kendisine söylendi, …….’na verilmiş olan ……… tarihli dilekçe ve dilekçedeki imzanın kendisine ait olup olmadığı soruldu, dilekçe ve imzanın kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 234. maddesinde yer alan hakları ile ifade sırasında müdafi bulundurabileceği belirtildi, haklarını anladığını ve avukat bulundurmak istemediğini belirtmesi üzerine ileri sürdüğü iddialar ile ilgili olarak sorulacak sorulara yer, zaman, tanık, somut olay belirtmek ve varsa belgelerini de vermek suretiyle ifadesini vermesi istendi.
SORULDU: ……….
CEVAP: ……dedi.
Başka bir diyeceği olup olmadığı soruldu, olmadığını beyan etmesi üzerine alınan ifadesini okudu, tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak imza altına alındı. …./…../2023

İSTİNABE SURETİYLE	            İFADEYİ YAZAN			İFADE SAHİBİ
İFADE ALAN			            Yeminli Katip				Şikayetçi	
Adı-Soyadı				Adı-Soyadı				Adı-Soyadı
Görev Unvanı				Görev Unvanı				İmza
İmza					İmza

Örnek 13: İstinabe Suretiyle Alınan Hakkında Ön İnceleme Yapılanın İfade Tutanağı
İSTİNABE YOLUYLA ALINAN İFADE TUTANAĞI
(HAKKINDA ÖN İNCELEME YAPILAN)
İFADE VERENİN 				:
T.C. KİMLİK NO				:
ADI-SOYADI					:
ANNE VE BABA ADI				:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ			:
ÖĞRENİM DURUMU				:
MESLEĞİ					:
ADRESİ					:
TELEFON NUMARASI			:
İFADENİN ALINDIĞI YER, TARİH VE SAAT:
Yukarıda açık kimliği yazılı …… tarafıma tahsis edilen çalışma odasına davet edilerek istinabe suretiyle hakkında ön inceleme yapılan sıfatıyla ifadesine başvurulacağı belirtildi, isnat edilen suç anlatıldı, 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 147. maddesinde yazılı hak ve yükümlülükleri ile ifadesi sırasında müdafi bulundurabileceği, onun hukuki yardımından yararlanabileceği, isnat edilen suç hakkında açıklamada bulunmamasının kanuni hakkı olduğu, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği ve kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürmek olanağı olduğu belirtildi.
Kendisine açıklanan hak ve yükümlülükleri anladığını, avukat talebi olmadığını ve isnat edilen suç hakkında ifade vereceğini beyan etmesi üzerine, iddialar ile ilgili olarak sorulacak sorulara yer, zaman, tanık, somut olay belirtmek ve varsa belgelerini de vermek suretiyle ifadesini vermesi istendi.
SORULDU: ……
CEVAP: ……dedi.
Başka bir diyeceği olup olmadığı soruldu, olmadığını beyan etmesi üzerine alınan ifadesini okudu, tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak imza altına alındı.  …../…../2023

İSTİNABE SURETİYLE		İFADEYİ YAZAN			İFADE SAHİBİ
İFADE ALAN				Yeminli Katip				
Adı-Soyadı				Adı-Soyadı				Adı-Soyadı
Görev Unvanı				Görev Unvanı				Görev Unvanı
İmza					İmza					İmza



Örnek 14 : İstinabe Suretiyle Alınan Yeminli Tanık İfade Tutanağı
TANIK İFADE TUTANAĞI
İFADE VERENİN 				:
T.C. KİMLİK NO				:
ADI-SOYADI					:
ANNE VE BABA ADI				:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ			:
ÖĞRENİM DURUMU				:
MESLEĞİ					:
ADRESİ					:
TELEFON NUMARASI			:
İFADENİN ALINDIĞI YER, TARİH VE SAAT:

Yukarıda açık kimliği yazılı …… tarafıma tahsis edilen çalışma odasına davet edilerek istinabe suretiyle tanık sıfatıyla ifadesine başvurulacağı belirtildi.
5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 45. ve 46. maddelerinde yer alan tanıklıktan çekinme ile 48. maddesinde yer alan kendisi veya yakınlarını ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinme halleri belirtildi, tanık olarak ifade vermesinin bir sakıncası olmadığını beyan etmesi üzerine Ceza Muhakemesi Kanununun 53. maddesi uyarınca yapacağı görevin önemi anlatıldı, Ceza Muhakemesi Kanununun 54. ve 55. maddeleri hükümleri uyarınca usulüne uygun olarak yemini yaptırıldı, konu anlatıldı, konu ile ilgili gördükleri ve bildikleri soruldu.

SORULDU: ……
CEVAP:……..dedi.
Başka bir diyeceği olup olmadığı soruldu, olmadığını beyan etmesi üzerine alınan ifadesini okudu, tam ve doğru olarak yazıldığını belirtmesi üzerine bu tutanak imza altına alındı. …./…./2023

İSTİNABE SURETİYLE		İFADEYİ YAZAN			İFADE SAHİBİ
İFADE ALAN				Yeminli Katip					
Adı-Soyadı				Adı-Soyadı				Adı-Soyadı
Görev Unvanı				Görev Unvanı				İmza
İmza					İmza



Örnek 15. Ön İnceleme Raporu Kapağı

Ön İncelemeci : 
Adı-Soyadı 
Unvanı

ÖN İNCELEME RAPORU
	GÖREV EMRİNİN

Tarih:

Sayısı:



RAPOR:

Tarihi:


Verildiği Yer ve Makam:



Eklerin Adedi: (.........) sırada (........) parça evraktan ibarettir.




	
İDDİA:






OLAY YERİ VE TARİHİ:






 
HAKKINDA ÖN İNCELEME YAPILANLAR:

1-…………………………….

2-…………………………….

3-…………………………….







Bu işten dolayı başka rapor düzenlenmiş ise, düzenlenen raporun ; 
Türü :............................... 
Tarihi : ...../...../20.. 
Sayısı : ............... Hakkında rapor düzenlenenlerin Adı-Soyadı :................................................ 
Raporun Verildiği Makam :..........................................



Örnek 16: Ön İnceleme Raporu

ÖN İNCELEME RAPORU

BAŞLANGIÇ:
Niğde Valiliği İl İdare Kurulu Müdürlüğünün ….. tarih ve ….. sayılı görev emri gereğince bu rapor hazırlanmıştır.
MUHBİR VE MÜŞTEKİ:
(Muhbir ya da müştekilerin kimlikleri, TC Kimlik Numaraları ve adresleri, yoksa Kamu Hukuku yazılır.)
İDDİA:
(Kamu hukuku veya muhbir ya da şikâyetçiden gelen iddia yazılmalıdır.)
ÖĞRENME TARİHİ:
Hakkında ön inceleme yapılanların incelemeye esas eylemlerinin yetkili merciler tarafından öğrenildiği tarih yazılır. (görev emrinin tarihi)
OLAY YERİ VE TARİHİ:
(Ön inceleme konusu olayın yeri ve tarihi yazılır.) Niğde-2022-2023 yılları arası-Niğde-16.10.2023
HAKKINDA ÖN İNCELEME YAPILANLAR:
(Hakkında ön inceleme yapılanların açık kimlikleri, TC Kimlik Numaraları ve olay tarihi itibarıyla görev unvanları yazılır.)
KAPSAM DIŞINDA BIRAKILAN KONU VE NEDENLERİ:
(Ön inceleme raporu kapsamı dışında bırakılan konu, görevliler ile nedenleri yazılır.)
ÖN İNCELEME KONUSU:
(İddialar esas alınmak suretiyle yetkili merciler tarafından ön inceleme yapılmak üzere verilen onaylara istinaden ön inceleme konusu yazılır.)
HAKKINDA ÖN İNCELEME YAPILANLARIN İFADELERİ:
(Hakkında inceleme yapılanların ifadeleri ya da ifade özetleri yazılır.)
DİĞER İFADELER:
(Ön inceleme konusu ile ilgili olarak alınan diğer ifadeler özetlenir ya da yazılır.)
İNCELEME VE TAHLİL:
(Ön inceleme sırasında elde edilen bilgi, belge, mevzuat-ifadeler ayrıntılı olarak incelenir, iddia konusu eylemin suç teşkil edip etmediği değerlendirilmek suretiyle, iddia konularının hepsine değinilerek, hiçbir iddia konusu boşta kalmayacak şekilde, sonuç bölümüne dayanak oluşturulur.)

						-1-
SONUÇ:
(İnceleme ve tahlil bölümüne dayanarak haklarında ön inceleme yapılanların suç teşkil eden veya etmeyen fiilleri belirtilmek suretiyle, ulaşılan sonuç, yetkili merci tarafından 4483 sayılı Kanunun 6 ncı maddesi gereğince alınacak karara esas olmak üzere “Soruşturma İzni Verilmesi” veya “Soruşturma İzni Verilmemesi” şeklinde oluşan kanaat ve teklif  yazılır. Ayrıca inceleme konularının birden fazla olması durumunda her bölüm ayrı ayrı numaralandırılarak “GENEL SONUÇ” başlığı altında bir arada görülecek şekilde yazılmalıdır.)
Raporun her sayfası incelemeci tarafından paraflanır, dizi pusulasına bağlı olarak görevlendirilen makama sunulur.

Örneğin: ……..suretiyle iddialar sübuta erdiği/ermediği anlaşıldığından …X…Şube Müdürü hakkında 4483 sayılı Kanun hükümlerine göre soruşturma izni verilmesi/verilmemesi gerektiği kanaatine varılmıştır.   gibi
İş bu rapor ekleriyle birlikte iki (2) nüsha olarak tanzim edilmiştir.
Takdirlerinize Arz ederim.    …./…./….
						               ..……………………….
        Ön İncelemeci

Ekler:
1-Dizi Pusulasına Bağlı Dosya












						-2-



Örnek 17: Dizi Pusulası

DİZİ PUSULASI

	DOSYA İÇERİSİNDEKİ EVRAKIN;


	S.NO
	PARÇA ADEDİ
	TARİHİ
	SAYISI
	NEV’İ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	TOPLAM

	




İş bu dizi pusulasına bağlı dosyada; .......... sıra numarasında kayıtlı toplam .......... Parça evrak olduğu tasdik olunur.    ....../...../20..



İmza 
Adı-Soyadı
 								Görev Unvanı
 								Ön İncelemeci
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